SENOR

GUATEMALA, 30 DE OCTUBRE DE 2020

CARLOS RODERICO SANDOVAL CHAJON
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

SU DESPACHO

ESTIMADO SENOR VICEMINISTRO:

DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIJO A USTED, EN OCASION DE PRESENTARLE M INFORME DE ACTIVIDADES
CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS TECNICOS NUMERO 4346-2020,
APROBADO MEDIANTE ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 734-2020, CORRESPONDIENTE AL MES DE OCTUBRE DEL 2020
Y PARA EL COBRO DE MIS HONORARIOS ESTOY PRESENTANDO LA FACTURA Serie: B2784E72 Numero de DTE:

' 2198816099

ACTIVIDADES REALIZADAS:

APOYAR EN LA ELABORACION DE LA RUTA DE MENSAIERIA EN LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACIOM

BRINDAR APOYO EN LA RECOLECCION DE CORRESPONDENCIA DE LAS DIFERENTES AREAS DE LA DIRECCION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

BRINDAR APOYO EN LA DISTRIBUCION DE CORRESPONDENCIA Y DOCUMENTACION A LOS LUGARES
ASIGNADOS.

APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE
CORRESPONDENCIA.

APOYAR A PILOTOS EN RUTAS CUANDO SE REQUIERA.

OTRAS ACTIVIDADES AFINES Y RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

APOYE CON LA RUTA DE MENSAJERIA;

APOYE EN LA RECOLECCION DE LA CORRESPONDENCIA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DE LA DIRECCION
GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

ENTREGUE CORRESPONDENCIA EXTERNA A DIFERENTES ENTIDADES COMO LOS CENTROS DEPORTIVOS;

SE LOGRO LA ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA TANTO INTERNA COMO EXTERNA A LOS LUGARES
ASIGNADOS;

APQYE CON EL CONTROL DE RECEPCION Y ENTREGA DE CORRESPONDENCIA;
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